 COMMUNE DE SAINT CLEMENT LES PLACES (Rhône)
CONVENTION D’UTILISATION DE LA SALLE D’ANIMATION CULTURELLE ET MULTIMEDIA

Entre la Commune de SAINT CLEMENT LES PLACES (Rhône) représentée par son Maire, M…………., d’une part,

Et M……………………..
Demeurant à : ………...
Téléphone : …………..
Sollicite l’autorisation d’utiliser la salle N°                    les                               , forfait ………….
en vue d’organiser ………………………….
Cette manifestation regroupera ………….. personnes maximum.

OCCUPATION DES LOCAUX :
L’organisateur doit prendre contact avec l’adjoint technique 

M……………….. Tél. Salle d’animation : 04 74 26 03 78 ou Tél.Personnel : ………. le lundi matin ou le jeudi matin.
Pour visiter les locaux si nécessaire :

· 2 visites maximum dans les horaires de permanence.

·  Prendre rendez-vous pour la remise des clefs et l’état des lieux avant et après la manifestation.

· Prendre toutes les consignes concernant l’utilisation du matériel et des équipements.

· Dans le cas où les particuliers ou présidents d'association font appel à un traiteur, il est recommandé que ces derniers prennent contact avec M………… pour connaître les autorisations et les interdictions au niveau de l'utilisation de la cuisine.

TARIF DE LOCATION :

Un tableau annexé à cette présente convention indique le montant de la location et des cautions en fonction de l’utilisation des locaux et de l’organisateur. Ces tarifs sont fixés chaque année par délibération du conseil municipal. La somme a payé sera le tarif en vigueur le jour de la manifestation. Le montant de la  réservation (20 % du montant de la location) est dû à la signature de la présente convention.  Seule la signature de la convention et la remise du chèque de réservation  dans les quinze jours rend la réservation effective. Les cautions et le solde de la location seront réglés lors de la remise des clefs à M…………. Les paiements s’effectuent par chèques libellés à l’ordre du Trésor Public de St Laurent de Chamousset.
La sous-location ou la location pour le compte d’une autre personne ou organisation est interdite.

Pour bénéficier des tarifs  « particulier commune » un justificatif de domicile doit être fournie.

L’organisateur s’engage à n’utiliser que les locaux loués. 

Il est interdit d’apposer des affiches et de coller, scotcher, agrafer ou mettre des punaises aux parois, vitres et poutres ainsi que sur les murs.
Seul est autorisé l'utilisation de ballons en mousse  dans la salle d'animation.
VAISSELLE : L’organisateur peut louer de la vaisselle pour 300 couverts maximum ; les tarifs de location sont définis dans le tableau joint. S’il y a perte ou casse de vaisselle, les tarifs de remplacement sont  fixés par délibération du conseil municipal chaque année
VIDEO PROJECTEUR : La location du vidéo projecteur est possible au préalable.
SONO : L’équipement sono de la salle est strictement réservé aux associations de la commune (coffret fermé à clefs). 
MODALITE DE REMBOURSEMENT DE LA RESERVATION EN CAS D’ANNULATION DE LA MANIFESTATION (sauf cas de force majeur) :
* 3 mois avant la date de la manifestation : remboursement de la totalité

* 2 mois avant la date de la manifestation : remboursement de la moitié

* 1 mois avant la date de la manifestation : aucun remboursement

CAUTION : Le montant des cautions devra être remis à l’adjoint technique au moment de la remise des clefs avant la manifestation. L'état des lieux sera fait le lendemain de  la manifestation. Le montant des cautions sera restitué quatre jours francs après l'état des lieux si aucune dégradation, tant sur les locaux que sur les matériels et abords n’a été constaté par l’adjoint technique le jour de l'état des lieux. La perte des clefs ou le mauvais nettoyage entraîne également la rétention de la caution.
Si les frais engendrés par les dégradations sont supérieurs au montant de la caution, l’organisateur s’engage à les rembourser intégralement.

CONSIGNES DE SECURITE : L’organisateur reconnaît avoir constaté l’emplacement des extincteurs et avoir pris connaissance du plan d’évacuation en cas de danger.

Capacité maximale des salles : 

* Salle 1 : 80 personnes        



* Salle 2 : 200 personnes

* Salle 1 + 2 : 280 personnes

L’organisateur s’engage à ne pas dépasser ces seuils.

Pour le stationnement des véhicules l’organisateur s’engage à veiller à ce que les personnes utilisent les parkings prévus à cet effet sans enfreindre la réglementation définie par les panneaux de signalisation. Il devra laisser libre accès aux portes de secours. 
Seuls sont autorisés à stationner sur l’esplanade les véhicules de service (traiteur) ou les handicapés.

RESPONSABILITE : Dès la remise des clefs, l’organisateur est entièrement responsable de l’utilisation des locaux et des abords en cas de vols, dégradations d’objets ou de matériels appartenant à des particuliers ou associations dans l’enceinte ou à l’extérieur de la salle.

Pour les bals, l’organisateur devra prévoir un service d’ordre dans les locaux et sur les abords. L’organisateur fournira une liste de 15 personnes majeures responsables avec le planning des présences aux différents horaires de la soirée.

AUTORISATIONS A PRODUIRE : Au plus tard 1 mois avant la manifestation, l’organisateur devra fournir :

- l’attestation d’assurance responsabilité civile,

- pour les manifestations avec repas, un formulaire doit être rempli en Mairie et si le repas est servi par un traiteur le demandeur doit fournir une attestation  (marque PC) prouvant que le traiteur possède la marque de salubrité « plats cuisinés à l’avance »
- une demande d’autorisation de débit de boissons s’il y a vente de boissons alcoolisées

- la déclaration à la SACEM si la manifestation est ouverte au public.

HORAIRES :  

L’organisateur s’engage a :


-Respecter les horaires définit par le tarif de location.


-Respecter l’arrêté Préfectoral du Rhône n° 328-91 du 30.01.1991 Article 7 : « Les organisateurs de manifestations ou de réunions doivent prendre toutes dispositions pour éviter, entre 20 H 00 et 7 H 00 les nuisances sonores provenant des salles où se produisent les rassemblements de personnes ».
NETTOYAGE DES LOCAUX ET DES ABORDS ET FERMETURE :

L’organisateur devra :

· Balayer les sols (ne pas laver ou frotter le parquet).

· Nettoyer la réchauffe (sol avec raclette, matériels de cuisson, plan de travail, chambre froide) 

· Nettoyer les sanitaires (sol balayé ou lavé si nécessaire, cuvette, faïence)

· Nettoyer et ranger tous les matériels mis à sa disposition  (tables, chaises, vaisselle, etc…)

·  nettoyer les abords de la salle. Pour les poubelles, il respectera le tri sélectif notamment pour les verres qui seront mis dans le container prévu à cet effet. Les sacs poubelles seront descendus dans le local approprié vers le local technique.
Si le nettoyage n’est pas effectué comme indiqué ci-dessus une somme de 150,00 € sera due.

L’organisateur devra veiller à :

- la fermeture du gaz et l’arrêt de la chambre froide à la réchauffe (si location)

- l’extinction des lumières

- la fermeture des portes et des volets roulants.





Fait à SAINT CLEMENT LES PLACES 





Le …………….
LE MAIRE








L’organisateur

N° de téléphones utiles : Salle d’animation culturelle : 04 74 26 03 78
SAMU : 15

POMPIERS : 18

GENDARMERIE : 17
